http://lib.gdou.edu.cn
          广东海洋大学图书馆
资源利用与服务宣传手册
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学海无涯

从这里扬帆启航

开卷有益

                            让我们共同分享

2011年9月
一、图书馆简介

广东海洋大学图书馆前身最早可追溯到1935年创立的广东省立汕头高级水产职业学校图书馆。现图书馆实质是由院校合并组建而来。主校区、霞山校区和海滨校区三个校区图书馆建筑面积约25603.92平方米，其中主校区图书馆面积20086.92平方米。
主校区图书馆坐落在湛江市美丽的玛珥湖风景区—湖光岩东侧，建筑呈Y字形结构，位于学校的中心位置，建筑外观兼具中西文化风格，寓意中西文化的交融。整个建筑分七层，有图书借阅、期刊阅览、电子阅览区、特色文献区等十八个功能区，提供3000多个阅览座位，可同时供220多位读者上网进行信息检索。每个具有640平方米的宽敞大开间结构的功能区，自然采光及通风效果良好，给人一种宽畅、明亮、舒适的感觉。馆内设置了现代公共建筑所具备的计算机管理系统、监控系统、消防报警系统、背景音乐系统等大型综合布线系统，是一座集藏书、借阅服务、网络信息资源利用于一体的现化化数字化图书馆。
长期以来，图书馆坚持“特色收藏，学科兼顾”的原则，开展文献信息资源建设。利用计算机管理系统实现了文献资源的采购、编目、检索、流通等自动化管理。并通过通借、通还、通阅的先进管理模式，实行各校区图书馆藏书统一管理，“一统三通”真正意义上实现了文献资源的整合与共享。
图书馆现有藏书达190万册（含30万册电子图书），中外文报刊3000种，现在建特色文献专题4个，特色数据库4个，海洋特色明显。目前购买的中外文数据库30个，可利用的电子图书达200多万种。为了方便读者查找所需文献，图书馆还提供学术论文的原文传递服务，通过向CALIS或CASHL文献传递系统提交文献申请，免费或优惠获取原文。
在信息服务方面，开展了网络实时参考咨询、查新咨询、课题代查代检、定题服务、文献收录与被引用检索、英文摘要翻译、文献传递服务、数据库检索培训、论文抄袭查证等服务。
图书馆还承担了全校信息检索课程的教学任务，2006年信息检索课开设了双语教学，经过多年的努力，《信息检索与利用》获得了校级精品课程。
本馆秉承读者至上、服务育人的工作理念，围绕教学科研，立足科学管理，持续改进服务，服务水平不断提高。曾获得泛珠三角图书馆学（协）会联合年会“书车艺术表演比赛”一等奖等多种奖励和荣誉称号，为广东省“三八”红旗集体和全国巾帼文明岗。
二、开放时间
主校区图书馆服务时间

	位  置
	服务岗/部门
	周一至周五
	周六至周日

	一层
	自修1、2区
	7∶00-23∶00
	7：00-23：00

	一层
	多功能阅览室
	8：10-11：40
14：30-22：30
	8：10-11：40

14：30-22：30

	二层
	借还书处
	8∶10-22∶30

	8：20-22：30



	
	图书借阅区
	
	

	三层
	图书借阅区
	
	

	四层
	图书借阅区
	
	

	
	报刊阅览区(内有复印)
	
	

	五层
	图书阅览区
	
	

	
	电子阅览1区
	
	

	六层
	电子阅览2区
	
	

	
	工具书库
	
	

	
	图书阅览区
	
	

	一层
	密集书库
	8∶10-11∶45

14∶30-16∶45
	不开放

	四层
	 办证室（校园卡管理）
	
	


海滨校区图书馆服务时间
	楼层
	服务岗/部门
	 周一至周四、   周六至周日
	周 五

	一层
	借阅服务区
	8∶00-21∶50
	8∶00-17∶20

	二层

	阅览服务区 
	
	

	
	电子阅览室
	
	


备注： 1) 每天开馆前10分钟、闭馆前15分钟为整理内务时间；
2）主校区每周三上午8：00-10：00为学习时间，不借还。
3) 海滨校区每周三上午8：00-10：00为学习时间，不开放。
4) 节假日开放时间另行通知
三、馆藏布局

主校区
	楼层
	地点
	各区(室)编号
	名称
	服务项目

	一层
	一楼东侧 
	101
	阅览与自修1区 
	读者阅览与自修

	
	一楼东侧 
	102
	阅览与自修2区
	读者阅览与自修

	
	一楼北侧 
	106
	密集书库 
	中外文期刊合订本与检索工具、复印

	
	一楼西侧
	110
	多功能阅览室
	休闲阅览、读者沙龙、社团活动

	
	一楼中区 
	 
	展览大区 
	校社团展览 

	二层
	二楼东区 
	202
	借阅3区社会科学图书
	图书借阅 

	
	二楼北区 
	205
	借阅2区社会科学图书
	图书借阅 

	
	二楼西区 
	209
	借阅1区社会科学图书
	图书借阅 

	
	二楼中区 
	 
	检索台
	馆藏书刊检索 

	三层
	三楼北区 
	302
	借阅4区社会科学图书
	图书借阅

	
	三楼西区 
	306
	借阅5区自然科学图书
	图书借阅 

	
	三楼东区
	310
	阅览1区特藏文献 
	特藏阅览

	四层
	四楼北区 
	402
	借阅7区自然科学图书 
	图书借阅

	
	四楼西区 
	406
	借阅6区自然科学图书
	图书借阅

	
	四楼东区
	410
	阅览2区期刊报纸
	现刊报纸阅览、复印

	五层
	五楼北区
	502
	阅览4区自、社科图书 
	图书阅览

	
	五楼西区
	506
	阅览3区社科图书
	图书阅览 

	
	五楼东区 
	510
	电子阅览1区 
	电子文献、网络信息检索、打印

	六层
	六楼北区 
	602
	阅览5区参考工具书 
	阅览参考

	
	六楼西区 
	606
	阅览6区自科图书
	图书阅览

	
	六楼东区 
	610
	电子阅览2区
	电子文献、网络信息检索 

	七层
	七楼 
	702-708
	办公区 
	馆长室、副馆长室、办公室、会议室


海滨校区

	楼层
	地点
	名称
	服务项目

	一层
	一楼 
	图书借阅区 
	图书借阅、馆藏书刊检索

	二层
	二楼北区 
	阅览室 
	报刊阅览、工具书阅览

	
	二楼南区
	电子阅览室
	网络信息查阅


四、服务指南
	序号
	服务内容
	服务地点

	01
	借还书和续借办理
	2层南（大厅）
	借还书处

	02
	A、B、C、D、K类借阅图书
	2层西（209）
	借阅1区

	03
	E、F、G类借阅图书
	2层北（205）
	借阅2区

	04
	I、J类借阅图书
	2层东（202）
	借阅3区

	05
	H类、外文社科类借阅图书
	3层北（302）
	借阅4区

	06
	N、O、P、Q、R、S、T类借阅图书
	3层西（306）
	借阅5区

	07
	T类借阅图书
	4层西（406）
	借阅6区

	08
	T、U、V、X、Z类、外文自科借阅图书
	4层北（402）
	借阅7区

	09
	图书损毁赔偿
	2层西（206）
	流通部

	10
	特藏文献阅览
	3层东（310）
	阅览1区

	11
	期刊、报纸阅览
	4层东（410）
	阅览2区

	12
	社会科学类图书阅览A～H
	5层西（506）
	阅览3区

	13
	自、社科图书类阅览I、J、K、N、O、P、Q
	5层北（502）
	阅览4区

	14
	参考工具书阅览
	6层北（602）
	阅览5区

	15
	过刊、外文工具书合订本阅览
	1层北（106）
	密集书库

	16
	复 印
	4层东（410）
	阅览2区

	17
	电子阅览（上网）
	5层东（510）
	电子阅览1区

	
	
	6层东（610）
	电子阅览2区

	18
	CD、VCD、DVD赏阅
	5层东（510）
	电子阅览1区

	19
	打 印
	
	

	20
	随书光盘借阅
	
	

	21
	电脑网络保障
	5层西（508）
	数字化与系统工程部

	22
	网上图书馆
	http//Lib.gdou.edu.cn

	23
	课题查新与代查代检
	6层南（608）
	咨询教育部

	24
	文献收录与被引用检索
	
	

	25
	读者培训
	
	

	26
	参考咨询
	
	

	27
	文献传递
	
	

	28
	自科类图书阅览
	6层西（606）
	阅览6区

	29
	校园一卡通开通服务（包括挂失）
	4层西（403）
	读者服务部

	30
	展览区使用申请
	
	

	31
	橱窗使用申请
	
	

	32
	海报横幅张挂申请
	
	

	33
	校史参观预约
	
	

	34
	展览参观
	一层中
	展览大厅

	35
	校史参观
	1层西（110）
	校史展览厅

	36
	自修学习
	1层东（101、102）
	阅览与自修1、2区

	37
	图书捐赠联系
	3层西（303）
	特 藏 部

	38
	书、刊、报订购
	3层南（308）
	采 编 部

	39
	参观访问联系
	7层南（707）
	办 公 室

	40
	勤工助学办理
	
	

	41
	公共设施报修
	
	

	42
	读者建议与投诉
	
	


五、书刊组织与利用
1、《中图法》

当你走进图书馆，首选吸引你的，是琳琅满目的图书报刊。这么多的书刊，如果杂乱无章地放在一起，别说读者，就连工作人员也会像大海捞针，无从寻找。因此，为了便于读者利用藏书，在图书到馆后，很重要的一项工作就是对图书进行分类。

图书分类不是凭空进行的，必须有一个依据，这个依据就是图书分类法。图书分类法是以科学分类为基础，结合图书资料的内容和特点，分门别类组成的分类表。它是图书组织、管理与查找利用的基础。我馆采用《中国图书馆分类法》（简称《中图法》）对图书进行分类、排列、检索。《中图法》共分五大部类，22个基本大类。具体如下：
	第一部类 马克思、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论
	A 马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论 

	第二部类 哲学
	B 哲学

	第三部类 社会科学
	C 社会科学总论 

D 政治、法律  

E 军事 

F 经济 

G 文化、科学、教育、体育 

H 语言、文字 

I 文学 

J 艺术 

K 历史、地理

	第四部类 自然科学
	N 自然科学总论 

O 数理科学和化学 

P 天文学、地球科学 

Q 生物科学 

R 医药、卫生 

S 农业科学 

T 工业技术 

U 交通运输 

V 航空、航天 

X 环境科学、劳动保护科学(安全科学)

	第五部类 综合性图书
	Z 综合性图书



2、图书索书号

图书分类后便可以上架了，内容、性质相同的同类图书排放在同一个书架上，内容类别相近的图书放在相邻书架上，各就各位。

进入书库，细心的读者会发现，每本图书都贴有一个标签，名曰“书标”。标签上有一些字母和数字组成的符号，这就是该书的索书号了。图书馆为了帮助读者很快地找到想要的图书，就在书脊上贴上书标，并且用不同颜色的书标来区分图书的类别。
图书索书号，顾名思义就是索取图书的号码，一般有两、三排号码组成。第一排为分类号，第二排为书次号(著者号)，第三排为辅助区分号。
              
[image: image2]
图书索书号可以通过馆藏书目检索系统获得。

3、藏书排架、查找方法

认识了书标的功能后，当你通过图书馆的检索系统查到一本书的索书号，想从书架上找出该书，应该怎么找呢？这就要了解图书的排架方法了。

图书排架的原则大致有以下四点：
(1)图书排架以分类号为依据，先按分类号大小，由小排到大。若分类号相同，再依著者号的顺序，由小到大。

(2)以一个书架为单位，由左至右，由上而下依序排列，之后再排至右侧的第二个书架。

(3)图书上架时，每层一般不超过2∕3， 为新书上架预留空间。
（4）不同形式或性质的图书分区排列，以方便查询，如工具书集中在六楼“工具书阅览区”，新书集中放在进书库的第一排“新书陈列架”上。　
图书排架举例：先排字母按A——————→Z的顺序

              后排数字按0——————→9的顺序

六、馆藏书目检索

1、检索馆藏书目可以通过两种途径进行，具体如下：
(1)主校区图书馆二楼检索大厅为读者提供了18台电脑进行馆藏检索，检索途径有：题名、著者、索取号、ISBN、登陆号、ISSN、其他号码、中图分类、其他分类、普通主题、名称主题、地方主题和出版商等。

(2)图书馆主页（http://lib.gdou.edu.cn）馆藏书目检索系统
点击主页左上方的“书目检索系统”，可进行多种途径的馆藏检索， 具体如下：
任意词检索又称为全文检索，只要输入任意检索线索（可以是任意的字、词或数字），即可以检索出包含该任意词的所有书目。

一般检索：书名、作者、出版社、主题、分类号为检索点，可进行单项检索，也可进行组配检索，但五者不能全为空；分类法、（典藏）地点、（图书）类型、年代、文种等为限定条件，不能作为单独的检索点，必须与前面的检索点配合使用。

2、书目检索结果

馆藏检索可以查找本馆图书、期刊目录（包括定购目录），检索结果提供详细书目信息和馆藏信息，如下图所示：
	G252.7
信息检索[专著] / 卢小宾,李景峰 主编. - 北京: 科学出版社, 2003.1
317p.; 26cm. - （21世纪信息管理丛书）
ISBN 7-03-010955-4（压膜装）: RMB29.00
本书主要介绍了信息检索的基本原理、信息检索工具的编排体例与检索方法。重点论述了信息检索的基本理论问题、信息检索领域的综合性问题和技术方法、基于Web的信息检索系统等几个部分。
I. ①信息检索②21世纪信息管理丛书　II. ①卢小宾②李景峰　III.  ① 情报检索　IV. ①G252.7


藏书情况列表： 
	收藏单位 
	索取号 
	登录号 
	卷期 
	年代 
	状态 
	借阅类型

	5层西阅览3区社会科学图书
	G252.7/L827 
	A0458181
	 
	 
	仅供阅览
	 中文图书

	2层西借阅1区社会科学图书
	G252.7/L827 
	A0465635
	 
	 
	可供出借
	 中文图书

	2层西借阅1区社会科学图书
	G252.7/L827 
	A0480338
	 
	 
	可供出借
	 中文图书


读者如需要借阅图书，记录下收藏单位（如：2层西借阅1区社会科学图书）和索书号（如：G252.7/L827）到相应的借阅区找出该书，最后到二楼借还书处办理手续。
七、电子资源利用
登陆图书馆主页，点击“电子资源”栏目，可进入我馆拥有的中外文数据库列表，文献类型除图书、期刊论文外，还有学位论文、会议文献、专利文献、法律法规、标准文献、科技成果、产业报告、国家经济报告、企业及产品名录等等。数据库列表如下：

中文数据库主要有：
    CNKI-中国期刊全文数据库

    CNKI-中国博士学位论文全文数据库

    CNKI-中国优秀硕士学位论文全文数据库

    CNKI-中国年鉴全文数据库
CNKI-国家科技成果数据库
维普中文科技期刊数据库
维普考试资源系统

万方数据-学术期刊
万方数据-学位论文
万方数据-科技成果
万方数据-中外专利
万方数据-中外标准
万方数据-会议论文
万方数据-新方志
万方数据-政策法规
万方数据-机构
万方数据-科技专家
中国数字图书馆数字图书
读秀学术搜索

超星中文电子图书
海大文库（本馆自建特色库，收集本校原创文献资源、）
本校研究生学位论文提交与应用系统(本馆自建特色库)
外文数据库主要有：
    Springer Link全文数据库

    Biosis Previews文摘数据库

    Web of Science(SCI)索引数据库

    Ei Village索引数据库

    Cambridge Scientific Abstracts文摘数据库

Elsevler Science Direct数据库
ScienceDirect—Encyclopedia of Ocean Sciences (Second Edition) 
 国家科技图书文献中心电子期刊和回溯数据库（施普林格、牛津期刊、英国物理学会期刊、Turpion期刊、Nature 周刊）
不同的网络数据库有不同的检索方式，针对这些数据库的检索利用，图书馆常年开展免费培训服务，有定期的培训班，读者也可自行组织10人（或以上）到咨询教育部预约培训，联系电话0759-2383619，
联系邮箱：zjoulibrary@163.com。
八、服务流程
1、图书借阅流程：

读者进入图书借阅区→选择需借阅图书→检查需要外借的图书是否有缺页、污损，如有请及时报告工作人员加盖印章→持本人一卡通及图书到借还书处办理图书借阅手续（主校区馆二楼、海滨借阅部一楼）→读者核对电脑记录，无误后方离开。

2、图书归还流程：

读者选择图书归还地点（主校区馆二楼借还书处或海滨借阅部借还书处）办理还书手续→如图书已超期，按规定交纳相应金额的超期罚款→核对电脑记录，无误后离开。

3、图书续借流程：

在图书到期前还无法阅读完毕的情况下，读者可凭本人的一卡通到图书馆借阅处办理续借手续，或进入图书馆主页(lib.gdou.edu.cn) →点击主页左上方的“借还书查询”栏目，输入读者本人的校园一卡通号码与密码→点击“续借图书信息”→勾选需续借图书左端的方框→点击“续借”→完成。续借图书的应还期自办理续借手续的当天开始计算，时间跨度与原借书期限相同。
4、网上预约借书流程：
进入图书馆主页(lib.gdou.edu.cn) → 点击左上方“馆藏书目检索系统” → 输入需预约图书的关键词 → 检索确定该书已被出借 → 点击右上方“我要预约”→输入读者本人一卡通的号码与密码→完成。
注：网上预约借书，应在接到图书馆到书通知四天内到图书馆办理借阅手续，否则取消预约。
5、丢失图书赔偿方法：
购回相同版本的图书到主校区图书馆流通部办公室办理归还手续，并交纳5元图书加工费；若无法购回相同版本的图书，则按书价的五倍到主校区图书馆流通部办公室交纳赔书罚款。
6、校园一卡通馆内开通流程）
本馆使用校园一卡通借阅，请读者先到学校一卡通中心办理校园一卡通，然后持校园一卡通及有效证明(或证件)到主校区图书馆四楼读者服务部办理开通手续（新生在入馆教育结束后，集体开通使用）。 
7、校园一卡通挂失与补办流程：

校园一卡通丢失后，请持本人有效身份证件到主校区图书馆四楼读者服务部或各馆的借还书处挂失，暂停使用权限；读者也可以登录图书馆主页自行挂失或自停。然后到学校一卡通中心进行补办。
8、校园一卡通馆内使用权限注销流程
持卡人应还清所借全部书刊（注：如有图书丢失或破损，按规定办理赔偿手续）才能办理馆内权限注销手续。办理流程如下：

（1）毕业生：按每年学校安排的办理毕业生离校手续时间，以班为单位，收齐校园一卡通与离校手续表（研究生还要同时出具学位论文提交证明）→递交图书馆工作人员→工作人员网上查询确认后，在离校手续表上签字盖章→注销借阅权限。
（2）教职工、未毕业学生：持校园一卡通及离校手续表到主校区图书馆四楼读者服务部→工作人员网上查询确认后，在离校手续表上签字盖章→注销借阅权限。
（3）校外读者：持校园一卡通及押金收据到主校区图书馆四楼读者服务部→工作人员网上查询确认后，将押金退回读者→注销借阅权限。
注：研究生毕业退卡前，须向图书馆特藏部提交本人纸本硕士学位论文2份，并登录“本校研究生学位论文提交与应用系统”提交本人电子版学位论文，特藏部出具学位论文提交回执证明。

9、查新咨询服务流程：

读者登陆图书馆主页（lib.gdou.edu.cn）→进入“科技查新”栏目→下载并填写《科技查新合同》​→通过电子邮件或者亲自将委托单送交图书馆六楼咨询教育部办公室 ​→查新人员与读者一起分析课题技术要点，确定检索策略 ​→查新人员正式检索​→查新人员进行技术要点的比较分析 ​→查新人员撰写查新报告（查新服务一般需10个工作日）​→读者取报告并交付查新费用。

10、课题检索服务流程：

用户通过电子邮件（zjoulibrary@163.com）、电话(2383619)、亲自或委托他人到图书馆六楼向咨询教育部提交检索课题名称和课题技术要点​→工作人员进行检索​→工作人员将检索结果反馈给读者​→读者取检索结果并交付检索费用。

11、定题服务流程：

读者到馆向咨询教育部提交检索课题名称和课题技术要点​→读者确定检索频率，并付费 ​→工作人员确定检索策略​→工作人员定期检索​→定期将检索结果反馈给读者​→定期检索持续一年时间，一年后结束定题服务。

12、英文摘要翻译服务流程：

读者通过电子邮件、电话、亲自或委托他人到馆向咨询教育部提交学术论文的中文摘要和关键词​→工作人员进行翻译​→读者取翻译结果并付费。

13、文献传递服务流程：

读者将所需文献的题名、作者、刊名、年卷期等信息发送至电子邮件(jhbiao168@126.com) ​→工作人员受理所提交的原文索取需求​→工作人员在CALIS、CASHL、联合参考咨询与文献传递网中提交原文索取申请​→收到回复后将获取全文转发给读者。
14、参考咨询服务流程：

读者通过电子邮件（zjoulibrary@163.com）、电话(2383619)、网页上的表单咨询、网络实时咨询或亲自到馆向咨询教育部工作人员咨询数据库检索或文献资源利用过程中的问题​→工作人员解答​→将结果反馈给读者。

15、预约数据库培训服务流程：

读者自行组织参加培训人员（10人以上）​→通过电子邮件（zjoulibrary@163.com）、电话(2383619)与咨询教育部联系​→确定培训时间、地点和需培训的数据库名称​→咨询教育部派专人负责免费培训。

16、论文抄袭查证服务流程：

读者通过电子邮件或亲自到馆向咨询教育部工作人员提交论文全文及参考文献列表 ​→工作人员进行检索、文献比较​→工作人员撰写查证报告​→读者取查证报告并付费。

17、电子阅览室服务流程：

读者凭校园一卡通进入电子阅览室→在服务台充值→自行找空位上网，如果计算机有问题可咨询工作人员¬→工作人员无法解决的，可要求换机¬→上网结束后注销帐号，否则将持续计费。第一次来上网的同学请及时修改密码，忘记密码的可到服务台请值班老师修改。

    18、读者推荐书目购书流程：
读者登陆图书馆首页，进入“图书荐购”栏目，注册帐号，发贴推荐所需图书资料，或发电子函件至GDHDTSG@TOM.COM。读者也可把自己所需图书资料信息在上班时间到图书馆采编部荐购。所推荐资料应包括文献题名、作者、出版社、ISBN号、读者联系方式等信息。工作人员整理后定期发给合同供应商，待图书到馆加工后，推荐者可优先借阅。
19、捐赠流程：

捐赠人在捐赠物品上签名留言，如果是捐赠个人作品的，请提交个人情况（包括姓名、从事专业、职称、地址、邮编、联系方式，最好有个人成果目录）→校外捐赠者可把捐赠品邮寄到特藏部；校内捐赠者可联系特藏部确定交接地点和时间，图书馆派人上门接收→图书馆接收捐赠品→图书馆颁发捐赠纪念卡，不定期在图书馆主页公布捐赠名单→赠品如不符合本馆入藏要求，我馆将通过转赠、漂流等方式将其分流。
20、展览服务(在线展览)
接待咨询→从“在线展览”主页下载申请表格→提交表格(读者服务部)→核查登记，明确展出时间→作品展出→巡查监管→提交电子材料→制作网页挂“在线展览”栏目。
九、规章制度

1、《广东海洋大学图书馆读者入馆须知》
（一）读者凭本人有效借阅证进馆，严禁借用他人借阅证；校外人员来馆联系工作，须出示本人有效证件（或介绍信），在本馆保安值班处登记，然后进馆；禁止推销和闲杂人员入馆。 
（二）遵守秩序。所带提包、书包、雨具等私人物品应放在指定地方，贵重物品请随身携带；不要争先恐后、霸占座位和随意挪动阅览桌椅。 
（三）讲文明礼貌，保持馆内高雅气氛，注意衣着要整洁。穿拖鞋、裤衩、睡衣裤、泳衣裤、赤足者谢绝进入馆内。 
（四）保持馆内安静。说话、走路要轻声，禁止喧哗、打闹、吹口哨和朗读；进入各借阅区、阅览区、自修区请将手机调至震动状态，接听电话时请自觉到阅览区外。 
（五）注重卫生，保持馆内整洁。禁止随地吐痰、乱丢纸屑和杂物等；禁止在各借阅区、阅览区、自修区内用餐、吃零食等；未经许可，不准在馆内张贴或散发广告及其他宣传品。 
（六）爱护馆内一切公共设施，不得在桌椅、门窗、墙壁及卫生间内涂抹刻画；不得涂改、批划、撕毁和污损书刊；严禁修改、攻击和破坏图书馆计算机管理系统。 
（七）保持馆内安全。禁止在楼梯扶手、中央区栏杆上坐人、放置物品；严禁携带违禁物品，如易燃易爆及有腐蚀性化学物品进馆；严禁在馆内任何地方吸烟、用火；未经许可，不得利用本馆电源使用各种电器。 
（八）出入图书馆通道时，如遇监测系统报警，或遇值班人员抽查，读者应对保安人员或值班人员的检查给予配合，不应有不文明、不礼貌的言行。
（九）如果发生火警或者危险，请不要慌乱，切勿使用电梯，听从管理人员的指挥，有序地通过安全通道离开大楼。 
（十）对违反上述规定者，任何人都有权进行制止、批评、教育，直至按规定处理，情节严重者送交有关部门处理。
2、《广东海洋大学图书馆读者管理规定》

详见《学生手册》
3、违规摘要

具体可见《广东海洋大学图书馆读者管理规定》。
十、结束语

亲爱的新同学， 如果你在利用图书馆的过程中遇到任何问题，请登陆图书馆主页“咨询台”,通过实时在线咨询（周一至周五8:30～11:30 /15:00～16:30）或表单咨询等方式、也可以通过电子邮件（zjoulibrary@163.com）、电话（2383619）向图书馆的工作人员进行咨询。

因为有你，图书馆才更加夺目；因为有图书馆，你四年的大学生活才更加充实。希望在你四年的学习生涯中，图书馆作为知识的殿堂，能够与你结伴而行，能够在你人生的历程中留下最灿烂、最绵长的回忆!
新生入馆教育测试题

专业           　班级          　姓名          学号__________　　  　      分数       
一、填空题（每空1分，共48分）

1．图书馆现有藏书            多万册。

2．图书馆现有中外文期刊          多种。
3．图书馆在建特色文献专题          个，特色数据库          个。
4．《中图法》按照学科分类和体系将所有的知识门类分为五大部类、    　个大类。

5．读者需要推荐图书时，请登陆图书馆首页，进入__________栏目，注册帐号，发贴推荐所需图书资料或发电子函件至GDHDTSG@TOM.COM。也可在上班时间到图书馆的_________ 联系荐购。
6．图书馆主页的地址为                                                           。

7．图书索书号，一般有两、三排号码组成。第一排为                   ，第二排为                   ，第三排为辅助区分号。
8．我馆的图书分类是按                      进行的，书次号采用的是          　　   。

9．书刊索书号可以通过查               检索系统获得。

10．如果你需要借阅图书，应记录下             和            到相应的借阅区找出该书。

11．我馆目前自建特色数据库有             　　   、 　　               两个。

12．文献类型一般有           　    、           　    、          　     、        　     、

                  、           　  　 、   　　          、     　        、 　            等。
13．我校图书馆目前购买的网络数据库有                 　　  、   　　       　           、

                、                    、                、              、                   　　　　　　　　   、                      、                  、                  等。

14．丢失从图书馆借阅的图书，在购回相同版本的图书办理归还手续时，还需交纳5元赔书              。

15．丢失从图书馆借阅的图书，又无法购回相同版本的图书，则按书价的        倍交纳赔书罚款（如不足50元，按照50元赔偿）。

16．主校区校园一卡通馆内开通服务的相关事宜应到图书馆四楼                  办理。

17．读者在利用图书馆的过程中遇到任何问题，都可通过图书馆主页“咨询台”的                     、                        以及电子信箱                  、电话                      等方式进行咨询。

18．如需要全面掌握信息检索技术，除选修图书馆开设的公选课                      之外，可以参加图书馆定期开设的网络数据库检索培训班，以及读者可自行组织          人以上到咨询教育部预约免费培训。

19．本专科学生每人可同时借阅中外文图书共                册。

20．在图书到期前还无法阅读完毕的情况下，读者可凭本人的一卡通到图书馆二楼借阅处办理______手续，或进入图书馆主页，点击主页左上方的_______________栏目，自行办理。

二、选择题（每题2分，共48分）

1、图书馆采用了“一统三通”的先进管理模式，三个校区图书馆统一管理，三通是指      。

A．通邮、通商、通航                 B．通水、通电、通路

C．通阅、通借、通还                 D．通宵、通气、通话

2、《中图法》有22个基本大类，计算机类图书的基本大类为     ，英语四、六级考试参考书所属的基本大类为　　。

A．　E、G         B．　T、H           C．　F、H         D．　O、I

3、分类号是查      得来的。
A．电子辞典      B．计算机网络      C．MP4            D．图书分类表

4、读者在主校区馆         可利用图书馆自动化书目检索系统查找馆藏资源。
A．二楼东面电梯大厅  B．一楼展览区    C．二楼中区检索台   D．五楼电子阅览部

5、如果借阅的图书超过借阅期限，除到馆续借外，还可以通过         进行续借。

A．手机短信    B．图书馆网站主页  C．电子邮件   D．喊话

6、在《中图法》里，“E”代表      这一基本大类。

A．军事  　 B．英语 　 C．文学   　D．计算机
7、借阅图书时，下面哪种流程是正确的。        
A．直接带出图书馆    B．带书通过防盗检测仪，听到报警声，然后再办理借阅手续。

C．先将图书交给工作人员，净身通过防盗检测仪，在借还台外办理借阅手续。

D．拿书在防盗检测仪中试探是否报警，然后再决定是否办理借阅手续。

8、在主校区图书馆,找到需要借阅的图书后，到          办理借阅手续。

A．咨询台  　 B．馆长办公室　  C．二楼借还书处  　D．流通部
9、主校区只有          网络用户才可以直接登陆学校购买的数据库进行信息检索。

A．万通  　B．联通 　 C．铁通 　  D．校园网

10、图书索书号“D93/F134”、“D922/S934”、“B712.51/D790”的正确排列顺序为          。
A．D93/F134、D922/S934、B712.51/D790  B．D93/F134、B712.51/D790、D922/S934  
C．B712.51/D790、D922/S934、D93/F134　　  D．D922/S934、B712.51/D790、D93/F134 

11、查找“毛泽东传记”方面的图书应在          里进行。

A．马克思主义、列宁主义、毛泽东思想   B．哲学  C．社会科学总论  D．政治、法律

12、读者在借阅图书时，发现图书有缺页或污损应该怎样恰当地处理？

A．放弃不借  B．换一本  C．及时报告图书馆工作人员，加盖印章   D．当作没有看见

13、主校区图书馆每天的开放时间为          。

A．8:30-22:00   B．8:10-22:30   C．8:00-11:30、14:30-22:30   D．8:00-16:30
14、主校区图书馆五楼阅览区的图书、六楼阅览区的参考工具书及三楼的特藏文献          。

A．都可以外借   B．有的可以外借    C．都不可以外借,只在区内阅览   D．教师可以外借

15、泰岚将自己的借阅证给秦勤让其帮忙从图书馆代借图书，一经发现，          。

A．没有惩罚措施  B．图书馆管不着  C．秦勤跑掉  

D．扣留泰岚的借阅证并按图书馆的规定处理
16、毕业生离校，要            。

A．隐瞒图书馆的书   B．管他呢    C．还清所借的图书   D．丢掉校园一卡通
17、本专科学生借阅中外文图书借期为            。

A．30天    B．一个月    C．60天   D．二个月

18、在阅览区阅览后的书刊怎样处理？            
A．自行上架    B．随便放   C．放在阅览桌或书车上，不需自行上架  D．丢到电梯里
19、读者进入我校图书馆的多媒体阅览区和信息检索区需要凭           。

A．身份证    B．校园一卡通    C．学生证   D．考试证

20、对图书资料剪页、撕页、损坏者，按每页           元进行赔偿。

A．2   　 B．10   　 C．15  　　 D．20

21、所借图书到期未及时归还者，按逾期每天每册收取           元图书资料占用费；

A．0    B．0.1    C．0.2   D．0.3
22、主校区图书馆一楼展览厅为学校社团提供各类作品展览，办理相关手续请联系图书馆四楼           

    A．办公室    B.书刊阅览部    C.读者服务部    D.流通部
三、各位新同学，在你四年的大学生活中，图书馆作为知识的殿堂将与你结伴而行，你对图书馆的服务有什么期望和建议呢？请在此留下你的金玉良言。（4分）
                                                                          　　　　　   

                                                                                　　　　　 
                                                                                　　　　　 

                                                                               　　　　　  

                                                                                　　　　　 
                                                                                　　　　　 































辅助区分号(卷次号)





书次号(著者号)





分类号





I267


Y755


2


























D035


X266





I267


Y755


1





I267


H523























� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TB　　一般工业技术#TB　　一般工业技术" �TB�　一般工业技术　　　�� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TD　　　矿业工程#TD　　　矿业工程" �TD�　矿业工程


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TE　　　石油、天然气工业#TE　　　石油、天然气工业" �TE�　石油、天然气工程


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TF　　　冶金工业#TF　　　冶金工业" �TF�　冶金工业�� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TG　　金属学、金属工艺#TG　　金属学、金属工艺" �TG�　金属学、金属工艺


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TH　　机械、仪表工业#TH　　机械、仪表工业" �TH�　机械、仪表工业


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TJ　　武器工业#TJ　　武器工业" �TJ�　武器工业


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TK　　动力工程#TK　　动力工程" �TK�　动力工程


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TL　　　原子能技术#TL　　　原子能技术" �TL�　原子能技术


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TM　　　电工技术#TM　　　电工技术" �TM�　电工技术�� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TN　　　无线电电子学、电信技术#TN　　　无线电电子学、电信技术" �TN�　无线电电子学


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TP　　自动化技术、计算技术#TP　　自动化技术、计算技术" �TP�　自动化技术、计算技术


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TQ　　化学工业#TQ　　化学工业" �TQ�　化学工业


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TS　　　轻工业、手工业#TS　　　轻工业、手工业" �TS�　轻工业、手工业


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TU　　　建筑科学#TU　　　建筑科学" �TU�　建筑科学


� HYPERLINK "http://210.38.138.2:81/ZTFT.htm" \l "TV　　　水利工程#TV　　　水利工程" �TV�　水利工程
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